
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น  โทร  043- 306922 
ที่   ขก ๘๔๓๐๑/              วันที่    20  มกรำคม  2565 
เรื่อง  รำยงำนผลกำรบริหำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ประจ ำปีงบประมำณ 2564 
............................................................................................................................. ................................................. 
เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น 

  ตำมที่งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น  ได้ด ำเนินกำร
จัดท ำนโยบำยและกลยุทธ์ด้ำนโครงสร้ำงกำรบริหำร  กำรพัฒนำทรัพยำกรบุคคล กำรสร้ำงและพัฒนำระบบ
กำรบริหำรจัดกำรองค์ควำมรู้  ด้ำนอัตรำก ำลังและกำรบริหำรอัตรำก ำลัง ระยะเวลำ  3 ปี (พ.ศ.  2564-
2566)  เพื่อเป็นกำรพัฒนำบุคลำกร และเพ่ิมพูนควำมรู้ ทักษะ ทัศนคติที่ดี  มีวิธีกำรปฏิบัติงำนตำมลักษณะ
งำนที่รับผิดชอบ  สำมำรถปฏิบัติรำชกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ ในสถำนกำรณ์ควำมเปลี่ยนแปลง เพ่ือให้
บุคลำกรทุกคนได้รับกำรพัฒนำด้ำนคุณธรรมจริยธรรม เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรจัดกำรพัฒนำฝึกอบรม
บุคลำกร  และเพ่ือด ำรงรักษำบุคลำกรที่มีประสิทธิภำพให้อยู่คู่องค์กรต่อไป 

  บัดนี้  ได้ด ำเนินกำรตำมนโยบำยและกลยุทธ์กำรบริหำรงำนบุคคล ประจ ำปีงบประมำณ  
พ.ศ. 2564  ได้เสร็จสิ้นแล้ว  ดังนั้น  งำนกำรเจ้ำหน้ำที่   ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น     
จึงขอรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยและกลยุทธ์กำรบริหำรงำนบุคคล  ประจ ำปีงบประมำณ  2564  
ให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่นทรำบ รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมบันทึกฉบับนี้ 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
         (นำงสำวบุษบำ  สุติ) 
            นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
 
-ควำมเห็นหัวหน้ำส ำนักปลัด........................ 
.............เพ่ือโปรดทรำบ..............................  
 
  
         (นำงศศิยุพำ  โมรีรัตน์) 
           หวัหน้ำส ำนักปลัด 
 

-ควำมเห็นปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
.............เพ่ือโปรดทรำบ..............................                    -ควำมเห็น/ค ำสั่ง.............................................. 
                       .........ทรำบ......................................................                

        (นำงกุสุมำ  ศิรินันทวิทยำ)                   
 ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น                                         
                              (นำงลัดดำวัลย์  แก้วสุพรรณ์) 
                       นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนแท่น                                   
 


